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PLAN DE CLASSIFICATION

1000 ADMINISTRATION

1100

1200

1300

1400

1500

CONSTITUTION
1110 Documents constitutifs

1120 Fondation, fusion, dissolution, annexion et réorganisation territoriale

ORGANISATION, PLANIFICATION ET STRUCTURE ADMINISTRATIVE

1210 Partage des responsabilités et de I’autorité
1220  Structure administrative
1221  Etudes et analyses organisationnelles
1222 Organigramme
1230 Planification administrative
1240 Rapports d’activités
1250  Statistiques sur les activités

1260 Politiques, directives et procédures

CONSEIL MUNICIPAL, COMITES ET COMMISIONS INTERNES

1310  Conseil municipal
1311  Constitution du conseil municipal
1312 Réunions du conseil municipal
1320 Comités et commissions internes
1321 Constitution des comités et commissions internes

1322  Réunions des comités et commissions internes

GESTION DES RESSOURCES INFORMATIONNELLES

1410 Gestion des documents et des archives
1420 Conservation des documents
1430 Classification des documents
1440  Archives définitives
1450 Reproduction des documents
1451 Documentation
1452  Numérisation, transfert de support
1460 Acces aux documents et protection des renseignements personnels
1470  Fichiers de renseignements personnels
1480 Protection des documents essentiels

1490 Création et traitement des documents

LEGISLATION, REGLEMENTS ET AFFAIRES JURIDIQUES

1510 Législation

1520 Reglements municipaux
1530 Opinions juridiques
1540 Jurisprudence
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1550 Avis et mises en demeure sans poursuite judiciaire
1560 Litiges, poursuites judiciaires, jugements et sentences

1570 Certificats et permis émis par la province ou par d’autres organismes

1600 GESTION DES RISQUES ET ASSURANCES

1610 Assurances

1620 Réclamations aux assureurs

1700 ORGANISATION D’ELECTIONS MUNICIPALES ET DE REFERENDUMS

1710 Consultations publiques
1720 Carte des districts électoraux
1730 Contestations d’élections et de référendums
1740 Candidatures
1741 Dossiers de partis ou de candidats indépendants
1742 Dossiers des ¢élus
1750 Elections et référendums
1751 Dossiers des opérations
1752  Scrutin
1753 Rapports
1754 Dépouillement des votes
1760 Listes électorales
1761 Confection des listes ¢électorales et référendaires
1762 Révision des listes ¢lectorales et référendaires
1770 Personnel électoral et référendaire

1780 Impression des bulletins de vote

1800 GESTION DES SYSTEMES INFORMATIQUES ET DE BUREAUTIQUE

1810 Développement des systémes informatiques et de bureautique

1820 Entretien et support des systemes informatiques et de bureautique

2000 RESSOURCES FINANCIERES
2100 ANALYSES ET VERIFICATIONS FINANCIERES

2110 FEtudes et analyses financiéres
2120 Rapports et états financiers

2121 Rapports sur la situation financiere de la Ville

2122 Rapports du ministeére des affaires municipales et de 1’habitation
2130 Vérification interne et externe

2131 Vérification interne

2132 Vérification externe

2200 PLACEMENTS, FINANCEMENT ET POUVOIR D’EMPRUNT
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2210 Placements
2220 Financement

2230 Suivis des réglements d’emprunts
2300 OPERATIONS BANCAIRES ET MONETAIRES

2310 Opérations bancaires et monétaires

2400 BUDGET

2410 Prévisions budgétaires

2420 Investissement en immobilisations
2430 Budget adopté

2440 Controle budgétaire

2500 COMPTABILITE

2510 Plan comptable
2520 Registres comptables et financiers

2530 Immobilisations
2600 FISCALITE
2610 Impots
2700 DEPENSES ET COMPTES A PAYER

2710 Dépenses

2720 Administration de la paie

2730 Feuilles de temps et temps supplémentaire

2740 Octrois de subventions et aide financicre par la Ville
2750 Paiement des quotes-parts

2760 Compensations financiéres des ¢élus
2800 REVENUS ET COMPTES A RECEVOIR

2810 Evaluation fonciére
2811 Role d’évaluation fonciere
2812 Role de valeur locative
2813 Rodle de perception
2814 Contestations de 1’évaluation fonciere
2820 Encaissement de la taxe fonciere
2821 Comptes de taxes et regus émis
2822 Saisies et ventes pour taxes
2823 Faillites des citoyens - Récupération de taxes
2824 Exemptions de taxes
2830 Subventions recues par la Ville

2831 Subventions de fonctionnement
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2840
2850

2832  Subventions d’investissement
Compensations tenant lieu de taxes, octrois et remboursements gouvernementaux

Revenus de sources locales

3000 RESSOURCES HUMAINES

3100 DOTATION DE PERSONNEL

3110
3120
3130
3140

Analyse des besoins en personnel
Descriptions de postes
Affichage et embauche du personnel

Sources de recrutement

3200 DOSSIERS DU PERSONNEL

3210

Employés
3211 Dossiers des employés — Volet administratif
3212 Dossiers des employés — Volet médical

3213 Liste des employés

3300 CONDITIONS DE TRAVAIL ET AVANTAGES SOCIAUX

3310
3320
3330
3340
3350

3360
3370
3380

Horaire de travail
Programme d’évaluation du rendement
Rémunération
Gestion des régimes d’assurances collectives
Régimes de retraite
3351 REER, RREM et RREMQ
3352  Régime complémentaire de retraite des employés de la Ville de Cowansville
Santé et sécurité du travail
Programmes d’aide aux employés

Activités sociales et de reconnaissance des employés

3400 FORMATION ET PERFECTIONNEMENT

3410

Programmes de formation et de perfectionnement

3500 RELATIONS DE TRAVAIL

3510
3520
3530
3540
3550
3560

Négociations des conditions de travail

Conventions collectives ou contrats de travail des employés non-syndiqués
Griefs, arbitrage et sentences arbitrales

Conlflits de travail

Syndicat

Services essentiels
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4000 RESSOURCES MATERIELLES ET IMMOBILIERES
4100 APPROVISIONNEMENT

4110  Acquisition de biens mobiliers

4111 Gréagré

4112  Appels d’offres sur invitation et publiques
4120 Location et emprunt de ressources matérielles
4130 Embauche de fournisseurs de services

4131 Gréagré

4132  Appels d’offres sur invitation et publiques
4200 GESTION DES RESSOURCES MATERIELLES

4210 Dossiers des équipements, du matériel et des fournitures
4220 Inventaire des ressources matérielles

4230 Location et prét de biens mobiliers

4240 Partage de biens mobiliers ou de services

4250 Disposition de biens mobiliers
4300 GESTION DES RESSOURCES IMMOBILIERES

4310 Acquisition de biens immobiliers

4320 Inventaire des ressources immobilicres

4330 Expropriations

4340 Location et prét de terrains, de batiments et de locaux

4350 Construction et rénovation majeure de biens immobiliers

4360 Entretien, réparation, rénovation mineure et utilisation de biens immobiliers

4370 Disposition de biens immobiliers

5000 SECURITE PUBLIQUE
5100 OPERATIONS ET ACTIVITES POLICIERES

5110 Registre des accidents, rapports d’intervention et statistiques policicres

5120 Prévention contre les activités criminelles
5200 SECURITE INCENDIE

5210 Politiques, procédures et directives du service
5220 Inventaire, entretien et inspection des équipements et des véhicules
5230 Formation
5240 Opérations et interventions
5241 Rapports
5242  Statistiques

5250 Programme de premiers répondants et d’unité de soutien technique (UST)
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5260 Prévention contre les incendies

5270 Catastrophes, désastres et sinistres

6000 INFRASTRUCTURES

7000

6100

6200

6300

6400

RESEAU ROUTIER

6110 Plans directeur et d’intervention et inventaire du réseau routier
6120 Réseau d’éclairage

6130 Construction et travaux majeurs — Réseau routier

6140 Entretien et travaux mineurs — Réseau routier

6150 Réseau routier de juridiction provinciale

6160 Circulation
RESEAUX D’AQUEDUC ET D’EGOUT

6210 Construction et travaux majeurs — Réseaux d’aqueduc et d’égout
6220 Entretien et travaux mineurs — Réseaux d’aqueduc et d’égout
6230 Alimentation en eau potable

6240 Controle et analyse de I’eau

RESEAUX DE TELECOMMUNICATIONS, DE TRANSPORT D’ENERGIE ET DE
RESSOURCES NATURELLES

6310 Autorisations des travaux

BARRAGES HYDRIQUES ET DIGUES
6410 Construction et travaux majeurs — Barrages hydriques et digues

6420 Gestion des barrages hydriques et digues

GESTION DU TERRITOIRE

7100

7200

7300

7400

ZONAGE ET LOTISSEMENT

7110 Zonage

7120 Cadastre et lotissement
URBANISME ET PLAN D’AMENAGEMENT DU TERRITOIRE

7210  Schéma d’aménagement du territoire
7220 Découpage du territoire
7230 Plans d’aménagement du territoire

7240 Cartes, plans et photographies du territoire de la Ville
TOPONYMIE
7310 Noms de lieux et de rues de la Ville et numéros civiques

DEVELOPPEMENT DU TERRITOIRE

7410 Projets de développement
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8000

9000

7500 CONTROLE ET MISE EN VALEUR DU TERRITOIRE

7600

7700

7800

7510 Aménagement paysager

7520 Programmes d’aide a la construction, a la rénovation et a la restauration résidentielle
et au logement

7530 Registres des permis de construction, de démolition et de rénovation
7540 Dossiers de propriétés
7550 Travaux de clotures et fossés mitoyens priveés

7560 Evaluation des corridors actifs
GESTION DES MATIERES RESIDUELLES
7610 Gestion des matiéres résiduelles

7620 Collecte et transport des maticres résiduelles

7630 Dépotoir, lieu ou site d’enfouissement et d’entreposage des matieres résiduelles

ENVIRONNEMENT

7710  Pollution et protection de I’environnement

7720 Contrdle des nuisances publiques
MOYENS DE TRANSPORT EN COMMUN ET STATIONNEMENTS PUBLICS

7810 Transport en commun, collectif et adapté

7820 Stationnements publics

SERVICES A LA COLLECTIVITE

8100

8200

8300

8400

GESTION DES EVENEMENTS SPECIAUX, DES ACTIVITES ET DES PROJETS
ARTISTIQUES, CULTURELS, PATRIMONIAUX, TOURISTIQUES, SPORTIFS ET
DE LOISIRS

8110 Organisation d’événements spéciaux et d’activités et développement de projets
SITES RECREATIFS

8210 Evaluation des sites récréatifs

8220 Exploitation des sites récréatifs
BIBLIOTHEQUE MUNICIPALE

8310 Gestion de la bibliothéque

8320 Dossiers des abonnés
SERVICES COMMUNAUTAIRES ET D’ENTRAIDE

8410 Gestion des services communautaires et d’entraide

COMMUNICATIONS, RELATIONS PUBLIQUES ET RELATIONS D’AFFAIRES

9100

COMMUNICATIONS

9110 Publications
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9120 Evénements officiels, cérémonies, inaugurations et visites organisées par la Ville
9130 Avis publics et certificats de publication

9140 Communiqués internes
9200 RELATIONS PUBLIQUES

9210 Relations avec les médias

9220 Relations avec les citoyens
9221 Demandes des citoyens
9222 Pétitions des citoyens

9223 Accueil des nouveaux résidents

9300 RELATIONS EXTERIEURES ET RELATIONS D’AFFAIRES AVEC DES
ORGANISMES

9310 Information

9320 Participation
9400 CIVILITES ET REPRESENTATION

9410 Civilités

9420 Représentations a des conférences, congres, colloques
9430 Honneurs, prix, reconnaissance, titres honorifiques
9440 Campagnes publicitaires et de promotion

9450 Registres des naissances



